«Утверждаю»
Директор  МОУ «СОШ № 5»

Сахарова О.Н.

Приказ № 197-ОД от 08.10.2012г.
План мероприятий 

по подготовке к проведению ЕГЭ, государственного выпускного экзамена

 и государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов 
в МОУ «СОШ № 5»

 г.о.Электросталь Московской области в 2013 году

	Вид

деятельности
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	Организационно-методическая 

работа

 
	1.Анализ результатов ЕГЭ-2012 и результатов поступления в вузы. Подготовка отчёта.

Анализ результатов ГИА-2012. Подготовка отчёта.
	Август 2012 г.
	Зам. директора по УВР
 

	
	2.Заседание  ШМО по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ и ГИА в 2011-2012 учебном году.

Повестка дня:

- анализ результатов ЕГЭ-2011;

- анализ результатов ГИА-2011;

- принятие решений о коррекции образовательной программы;

- утверждение плана работы по подготовке и проведению ЕГЭ-11 и ГИА-9 в 2012 году;

- (внедрение тестовых технологий в образовательный процесс; групповые и индивидуальные занятия по подготовке к ЕГЭ-11 и ГИА-9; планирование работы ШМО с учётом подготовки к ЕГЭ-11 и ГИА-9; организация психолого-педагогических тренингов).
	Сентябрь 2012г.
	Директор,

Зам. директора по УВР,

кл. руководители

	
	3. Назначение  ответственных  за организацию ЕГЭ-11 и ГИА-9 в школе.

1. Приказ о назначении  ответственного  по ЕГЭ-11 и ГИА-9.

2. Оформление специальной папки с пакетом нормативных документов ЕГЭ-11 и ГИА-9.
	Сентябрь 2012г.
	Директор,

Зам. директора по УВР

	
	4. Проведение родительских собраний.

Повестка дня родительских собраний:

- об участии выпускников 9-х классов в ГИА-9 и 11-х классов в ЕГЭ в 2013 году;

- знакомство с «Положением о проведении ГИА-9 и ЕГЭ-11» формой свидетельства о результатах ЕГЭ;

- информация о результатах ЕГЭ в 2012 году;

- информация о результатах ГИА в 2012 году;
	Сентябрь 2012г.
	Директор,

Зам. директора по УВР,

кл. руководители

	
	5. Совещание с председателями методических объединений, учителями-предметниками:

- «Подготовка учащихся к репетиционным экзаменам»;

- Аналитические отчёты о проведении ЕГЭ-11 и ГИА-9 в 2012 г.

- Сводный аналитический отчёт о результатах ЕГЭ-11 и ГИА-9 в 2012 году и задачах в 2013 году.

- О результатах использования КИМ и работе  предметных комиссий по обеспечению организационно-технологического сопровождения ЕГЭ-11 и ГИА-9.

- По формированию региональных баз данных.

- По созданию компьютерных сетей и их обслуживанию.

- По результатам работы сайтов.

- По результатам мониторинга.
	Сентябрь 2012г.
	Зам. директора по УВР

	
	6. Диагностическая работа по алгебре в 9-х классах по системе СтатГрад.
	Октябрь, 2012г.
	Зам. директора по УВР

	
	7. Анализ работы.
	Октябрь, 2012г.
	Учитель математики

	
	8. Проведение тематических бесед с выпускниками по проблемам участия в ЕГЭ-11 и ГИА-9 в 2012 году.

Темы собеседований:

- цели, содержание и особенности проведения ЕГЭ-11 и ГИА-9 и связанные с ними особенности подготовки.
	Октябрь, 2012г.
	Директор,

Зам. директора по УВР,

кл. руководители,

учителя-предметники

	
	9. Совещание председателей МО всех циклов: «Система подготовки к ЕГЭ-11 и ГИА-9».
	Сентябрь-октябрь, 2012г.
	Зам.директора по УВР,

Председатели МО

	
	10. Формирование РБД по МОУ «СОШ № 5»:

- информация по учащимся 11-го класса;

- информация по учащимся 9-х классов;

- информация по учителям
	Октябрь-ноябрь 2012г.
	Зам. дир. по УВР, классные руководители

	

	
	11. Диагностическая работа по алгебре в 11-х классах по системе СтатГрад.
	Октябрь, 2012г.
	Зам. директора по УВР

	
	12. Анализ работы.
	Октябрь, 2012г.
	Учитель математики.

	
	13. Диагностические работы по русскому языку в 9-х, 11-х классах по системе СтатГрад.
	Сентябрь-октябрь,2012г.
	Зам. директора по УВР

	
	14. Анализ работ.
	Сентябрь-октябрь,2012г.
	Учителя русского языка

	
	15. Организация подготовки выпускников 11-го класса к сдаче экзаменов в форме и по материалам ЕГЭ

- по русскому языку на занятиях элективного курса;

- по математике на занятиях элективного курса;

- по предметам, выбранным учащимися на индивидуальных консультациях
	В течение года
	Зам. директора по УВР,

 учителя -предметники

	
	16. Организация подготовки выпускников  9-х классов к государственной (итоговой) аттестации в новой форме на уроках и дополнительных занятиях
	В течение года
	Зам. директора по УВР,

 учителя -предметники

	
	17. Организация репетиционных экзаменов, диагностических работ по материалам ЕГЭ (в том числе по технологии МИОО)  для учащихся 11-го класса в школе по русскому языку, математике, обществознанию, истории, физике, химии, биологии, информатике и ИКТ, английскому языку
	В течение года по отдельному графику
	Зам. директора по УВР,

 учителя -предметники

	
	18. Участие в пробных экзаменах в форме ЕГЭ по графикам  ГМО
	В течение года
	Учителя-предметники

	
	19. Оформление наглядной агитации:

Основное содержание стенда «В помощь выпускнику  9 и 11 класса».

- «Положение о проведении ЕГЭ-11 и ГИА-9»;

- форма свидетельства о результатах ЕГЭ-11 и ГИА-9;

- планы и графики консультаций по подготовке ЕГЭ-11 и ГИА-9;

- график проведения пробного и репетиционных экзаменов;

- графики проведения олимпиад и конкурсов.
	В течение года
	Зам. директора по УВР,

 учителя -предметники

	
	20. Индивидуальные беседы с учащимися 9-х и 11-х классов.

Содержание бесед:

- особенности подготовки выпускников, связанные со спецификой экзаменационной работы, проводимой в форме ЕГЭ-11 и ГИА-9;

- знакомство с источниками достоверной информации, Интернет-ресурсами;

- работа с базами данных;

- план-график подготовки и проведения ЕГЭ и ГИА, рабочие программы и циклограмма мероприятий на уровнях область-город-школа;

- консультации.


	В течение года
	Зам. директора по УВР,

 учителя –предметники, классные руководители

	
	21. Организация пробных экзаменов, диагностических работ по русскому языку и математике в новой форме (в том числе по технологии МИОО) для учащихся 9-х классов
	В течение года по отдельному графику
	Зам. директора по УВР,

 учителя -предметники

	
	22. Анализ результатов пробных,  репетиционных  экзаменов, диагностических работ, доведение результатов до учащихся (на уроках) и их родителей (на родительских собраниях и индивидуальных встречах)
	Октябрь – май
	Учителя-предметники, классные руководители

	
	23. Участие в обучающих семинарах по вопросам методического обеспечения государственной (итоговой) аттестации в новой форме для членов муниципальных предметных комиссий по алгебре и русскому языку
	Январь-апрель 2013 г.
	Эксперты по направлении. МЦ

	
	24. Консультирование учителей-предметников по актуальным проблемам научно-методического сопровождения репетиционных ЕГЭ, пробных ГИА в новой форме
	Октябрь – май 
	Зам. дир. по УВР, руководители ШМО, эксперты ЕГЭ, ГИА

	
	25. Формирование группы организаторов ЕГЭ в аудиториях ППЭ
	Январь 2013 г.
	Директор, 

зам. дир. по УВР

	
	26. Ознакомление учащихся 11-го класса и их родителей с Положением о формах и порядке проведения государственной (итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) образования»; 

учащихся 9-х классов и их родителей с нормативными документами о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений
	Февраль 2013г.
	Зам. дир. по УВР,
Зам. дир. по ВР,

Классные руководители 

	
	27. Ознакомление педагогов МОУ 

«СОШ № 5» с Положением о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы выпускников IX классов среднего (полного) образования; Положением о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации общеобразовательных учреждений
	Февраль 2013г.
	Директор, 

зам. дир. по УВР

	
	28. Проведение собраний выпускников и родителей

Повестка дня родительских собраний:

- о порядке проведения итоговой аттестации выпускников 9-х и 11-х классов;

- о проведения пробного экзамена;

- знакомство с инструкциями о подготовке и участию выпускников 9-х в ГИА-9 и 11-х классов в ЕГЭ-11.
	Февраль-март, 2013г.
	Директор, 

зам. дир. по УВР,

классные руководители

	
	29. Собеседование с выпускниками 9-х классов: уточнение состава участников в ГИА-9 и набора экзаменов, участие в пробном экзамене.
	Февраль-март, 2013г.
	Директор, 

зам. дир. по УВР,

классные руководители

	
	30. Обучающие семинары по подготовке экспертов по предметам.
	Октябрь-март
	МЦ

	
	31. Совещание председателей МО учителей: «Подготовка и проведение итоговой аттестации в выпускных классах».
	Апрель
	Зам. дир. по УВР

	
	32. Повестка дня родительских собраний в 9-м и 11-м классах:

- о порядке окончания учебного года;

- об учёте результатов ЕГЭ-11 и ГИА-9 при выставлении итоговых отметок;

- об организации приёма и рассмотрения апелляций по результатам ЕГЭ-11 и ГИА-9 в 2013 году;

- об организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ-11 и ГИА-9 в 2013 году.
	Апрель
	Зам. дир. по УВР

	
	33. Совещания с организаторами в аудиториях ППЭ.
	Апрель-май 2013 г.
	Зам. дир. по УВР

	
	34. Сбор заявлений учащихся на участие в ЕГЭ по выбору
	До 1 марта 2013 г.
	Зам. дир. по УВР,

классные руководители

	
	34. Предоставление уточненной информации по участию в ЕГЭ выпускников 11-го класса в МЦ 
	Март 2013г.
	Зам. дир. по УВР

	
	35. Подача заявки в УО на участие в государственной (итоговой) аттестации в новой форме
	Март-апрель 2013г.
	Зам. дир. по УВР

	
	36.Сбор заявлений от учащихся IX классов на экзамены по выбору
	Февраль-март 2013г.
	Зам. дир. по УВР,

классные руководители

	
	37. Подготовка документов для сдачи государственного выпускного экзамена учащимся 11-го класса Карпуком В.А. (н/д)
	Март-апрель 2013 г.
	Зам. дир. по УВР,

классный руководитель

	
	38. Организация участия выпускников 11-го класса в репетиционных экзаменах на добровольной основе по математике, русскому языку
	Февраль-март 2013 г.
	Зам. дир. по УВР,

классный руководитель

	
	39. Организация участия выпускников 9-х классов в репетиционном экзамене  по математике
	Апрель 2013 г.
	Зам. дир. по УВР,

классные руководители

	
	40. Формирование списка организаторов в аудиториях для проведения  ГИА в новой форме по русскому языку и математике
	Апрель-май 2013г.
	Зам. дир. по УВР

	
	41. Ознакомление учащихся и их родителей с расписанием ЕГЭ,  экзаменов  за курс основной школы
	До 1 мая 2013 г.
	Зам. дир. по УВР,

классные руководители

	
	42. Оформление стенда «Государственная (итоговая) аттестация»
	До 1 мая 2013 г.
	Зам. дир. по УВР

	
	43. Организация участия выпускников 11-го класса, 9-х классов в государственной (итоговой) аттестации 
	Май-июнь 2013г.
	Директор,

Зам. дир. по УВР,

 кл.руководители

	
	44. Получение и обработка результатов ЕГЭ, ГИА; доведение результатов до сведения учащихся  11-го класса, 9-х классов и их родителей.
	Июнь 2013 г.
	Директор,

Зам. дир. по УВР,

 кл.руководители

	
	45. Организация работу по учету и хранению документов государственной (итоговой) аттестации в новой форме
	Май-июнь 2013г.
	Зам. дир. по УВР

	
	33. Выдача свидетельств по результатам ЕГЭ.
	Июнь 2013г.
	Директор,

Зам. дир. по УВР

 

	
	34. Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации в новой форме
	Июнь-август
	Зам. дир. по УВР

	
	35. Проведение мониторинга качества образования на основе результатов ЕГЭ.
	Июнь-август
	Зам. дир. по УВР

	
	36. Сбор и анализ информации о поступлении выпускников в вузы и ссузы на основании свидетельств ЕГЭ.
	Август 2013 г.
	Зам. дир. по ВР

	Нормативно-правовое обеспечение
	1. Изучение нормативно-правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации в 2012-2013 учебном году 

 - на совещаниях педагогического коллектива;

- на заседаниях ШМО.
	В течение года
	Зам. дир. по УВР, руководители ШМО

	
	2. Сбор пакета нормативно-правовых документов по ЕГЭ, ГИА
	В течение года
	Зам. дир. по УВР

	
	3. . Издание приказов по школе:

- о назначении ответственного за подготовку, организацию и проведение ЕГЭ, ГИА в МОУ «СОШ № 5» в 2012-13 уч.г.; 

- об утверждении плана мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации в МОУ «СОШ № 5» в форме ЕГЭ в 2012-2013 уч. году;

- об организации участия выпускников 11-го класса в репетиционных ЕГЭ, ГИА;

- о назначении ответственного за охрану здоровья и жизни учащихся в ППЭ;

- об организации участия выпускников школы в проведении ЕГЭ, ГИА 
	Сентябрь 2012 г.

Сентябрь 2012 г.

Февраль 2013 г.

Май 2013 г.

Май 2013 г.
	Директор

Директор
Директор
Директор
Директор


Зам.директора по УВР




Круглова Ю.А. 

